Regulamin

wydawania duplikatu legitymaciji szkolnej
i duplikatéw $wiadectw szkolnych oraz pobierania
optat za te czynnosci

w Szkole Podstawowej im. M. Krasickiej w Wegliricu




Podstawa prawna:

1.

w

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. 2023 poz. 1120)

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t. j. Dz.U. 2022 poz. 2142 ze zm.)
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o§wiatowe (Dz.U. 2023 poz. 900)

§1.

Postanowienia ogdlne

. Duplikat legitymacji szkolnej oraz duplikaty $wiadectw wystawiane sg na podstawie

pisemnego wniosku skierowanego do dyrektora szkoty.

Duplikat legitymacji szkolnej oraz duplikaty $wiadectw wydawane sa odptatnie
Duplikat legitymacji szkolnej wydaje sie z fotografia

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

§2.
Zasady wydawania duplikatu legitymacji szkolnej

. Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoly) wydawana jest nieodptatnie.

Nie pobiera sig oplaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska). W
przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzaj acy zmiang
danych oraz posiadana legitymacje. Duplikat wydaje si¢ w przypadku, gdy oryginat ulegnie
zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia/opiekunowie prawni lub
pelnoletni uczen moga wystapi¢ do Dyrektora Szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu legitymacji szkolnej, w ktérym nalezy podaé przyczyne ubiegania si¢ o duplikat.
Wzor wniosku o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu — do pobrania w sekretariacie szkoly lub ze strony internetowe;.

. Do wniosku nalezy dotaczyé podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (opisane na odwrocie:

imi¢ i nazwisko, data urodzenia, adres) oraz dowdd uiszezenia oplaty za wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej

- Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie oplate w wysokosci réwnej kwocie

oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu.

Termin wykonania duplikatu do 14 dni roboczych.

Wydany duplikat legitymacji szkolnej wpisuje si¢ do Rejestru wydanych legitymacji
szkolnych. Uczen potwierdza odbiér duplikatu legitymacji podpisujac sie i wpisujac date
odbioru.

W przypadku odnalezienia utraconego oryginalu nalezy go zwréci¢ do sekretariatu

§3.
Zasady wydawania duplikatéw §wiadectw szkolnych

W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa, uczen lub absolwent moze wystapi¢ do Dyrektora
Szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa, w ktérym nalezy podaé
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okreslié:



10.

11

12.

13.

N —

1) rodzaj $wiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),

2) rok ukonczenia szkoty/klasy.
Wzér wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa stanowi zalgcznik nr 1 do niniej szego
Regulaminu — do pobrania ze sekretariatu lub ze strony internetowe;.
Do wniosku o wydanie duplikatu §wiadectwa nalezy dotaczy¢ dowdd uiszezenia oplaty za
wydanie duplikatu
Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie oplatg w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu.
Termin wydania duplikatu do 14 dni.
Duplikat wydaje sie na druku obowiazujacym w okresie wydania oryginatu lub na formularzu
zgodnym z trescig oryginatu $wiadectwa sporzadzonym na komputerze.
Duplikat zawiera:

1) na pierwszej stronie u gory wyraz , Duplikat”,

2) dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczna,

3) nazwiska i imiona os6b, ktére oryginat podpisaly, lub stwierdzenie ich nieczytelnoéci,

4) datg wystawienia duplikatu,

5) pieczeé urzedows,,
Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wydania duplikatu, wydaje si¢ za§wiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie jest
mozliwe.
Wydany duplikat §wiadectwa wpisuje sie do rejestru wydanych duplikatéw §wiadectw — uczen
lub absolwent potwierdza odbidr duplikatu $wiadectwa podpisujac si¢, wpisujac date odbioru
oraz serig i nr dowodu osobistego przy odbiorze osobistym.

W szczegolnych przypadkach duplikat przesylany jest droga pocztows na wskazany we
wniosku adres.

. W przypadku przesytania duplikatu poczta doreczenie nastepuje listem poleconym za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru, ktére dolacza sie do dokumentu, na ktérego podstawie
wydano duplikat.

Absolwent moze otrzymaé duplikat $wiadectwa tylko wéwczas, gdy dostarczy koperte
z adresem (pod ktéry ma by¢ wystany duplikat Swiadectwa) wraz ze znaczkami, stanowigcymi
réwnowarto$é oplaty listu poleconego wystanego za potwierdzeniem odbioru.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

§4.

Postanowienia koncowe

Regulamin powyzszy obowiazuje wszystkich uczniow i absolwentow.

. Wysoko$¢ oplat wynosi:

a) za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej: 9,00 z} (oplata w wysokoéci réwnej kwocie
oplaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznoscei podpisu).
b) za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego: 26,00 zi (optata w wysokoéci réwnej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu);
Oplaty nalezy wnie$é na konto bankowe:
Szkola Podstawowa im. Marii Krasickiej w Weglificu
Bank Spéldzielczy w Pienisku
69 8382 0001 2618 1419 2000 0020 z dopiskiem ,,duplikat §wiadectwa” lub ,,duplikat
legitymacji”

- Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 01 .09.2023 r.



Zatgcznik nr 1

Imie i nazwisko
Nazwisko panieriskie
Pesel

Data i miejsce urodzenia
Adres zamieszkania

Tel. kontaktowy

DYREKTOR
Szkoty Podstawowej
im. M. Krasickiej w Wegliricu

Prosz¢ o wydanie duplikaty?:
$wiadectwa ukoriczenia szkoty
Swiadectwa promocyjnego

D legitymaciji szkolnej
wydanego w

W roku szkolnym ...........oeeeeveeveooo
ktérego oryginat zostat: zniszczony /zgubiony/ skradziony?.
WYCHOWBWCE KIASY oot klasa

Optata za wydanie duplikatu $wiadectwa wynosi 26 zt./ legitymacji 9zt. 2 zostata wplacona na rachunek bankowy
Szkoly Podstawowej im. Marii Krasickiej w Weglificu, tytutem: wpftata za duplikat éwiadectwa/legitymacji
numer konta: 69 8382 0001 2618 1419 2000 0020 Bank Spétdzielczy w Pierisku.

Proszg o dotgczenie potwierdzenia dowodu wptaty.

(czytelny podpis whioskodawcy)

OSWIADCZENIE

prawdziwe.

1 zaznaczyé wlasciwe znakiem X
2 podkresli¢ wiasciwe



